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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zéklad€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava feditelka
Skoly jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad
skolni druZiny. Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim $kolni druZiny (SD).
Smérnice je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkei pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodicu s timto fadem provedou vychovatelky SD pti zapisu déti
do SD.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina se pfi své &innosti ¥idi zejména zakonem &. 561/2004 Sb. (kolsky zakon)
a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani, v platném znéni.

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupent mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera
ji odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, a také dohledu nad zaky.

Skolni druZina je uréena pfednostné pro zaky 1. stupné nasi §koly. Piednostni pravo pro
zatazeni do Skolni druziny maji zaci 1. - 3. ro¢niku, v pfipadé volné kapacity bude
kapacita Skolni druZiny doplnéna Zaky 4. ro¢niku s ohledem na vék Zaka.

SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druziny. Druzina miize vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a
jejich zédkonné zastupce 1 ve dnech pracovniho volna. Tyto Cinnosti mohou byt
poskytovany za tplatu.
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Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupci ve
Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve
Skolském zarizeni

Na zaky a zdkonné zéastupce se vztahuje tento tad, ktery podrobné upravuje prava a
povinnosti zaki a jejich zakonnych zéastupct.

1. Zaci maji pravo:

na vzdélani a na ucCast pfi vSech Cinnostech a aktivitich Skolni druziny, na
informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich
vzdélavani,

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,

na odpoc€inek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

2. Zaci jsou povinni:

fadn€ dochazet do Skolni druziny dle idaji uvedenych na zépisnim listku

chovat se slusné a v souladu s pravidly sluSné¢ho chovani k dospélym 1 jinym
zaktim Skoly, zvlasté¢ hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zzaka viici
pracovniklim Skolni druziny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni
povinnosti stanovenych Skolnim fadem.

dodrzovat Skolni tad, vnitini fad Skolni druzZiny, vnitini fad Skolni jidelny,
piedpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy,
Skolnim fadem, vnitinim fddem Skolni druZiny a vnitfnim fadem Skolni jidelny
hlasit kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s ¢innosti
druziny, bez zbyte¢ného odkladu.

bez vé€domi vychovatelky oddé€leni Skolni druziny neopoustét. Za Zéka, ktery byl
ve Skole a do Skolni druZiny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

byt vhodné oble¢eni s ohledem na planované ¢innosti.

chréanit své zdravi i1 zdravi spoluzdki; zakim jsou zakdzany vSechny cinnosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek). Zakim je zakazano piinaset do arealu
Skoly a na Skolni akce navykové latky, latky ohroZujici zdravi nebo predméty,
které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych
osob. Zaci udrzuji prostory $kolni druZiny v &istoté a potadku, chrani majetek
pted poskozenim.

3. Zakonni zastupci Zaka maji pravo:
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na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani svého ditéte,

prihlasit své dit€ k dochazce do druziny a urcit dochazku ditéte do Skolni druziny
v ramci provozni doby Skolni druziny dle svych potieb.

4. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
druzin€ rozsah dochdzky a zpiisob odchodu zéka z druziny. Tyto Udaje jsou
zaznamenany v zapisnim listku. Odchylky od dochazky Zaka, nebo pokud ma zak
sam odejit/odchazet ze SD, sdéli rodi¢e druziné pisemné. Bez splnéni této
podminky nebude Zak z druZiny uvolnén.

Jednorazové je mozné uvolnit zaka na zaklad¢ pisemné zadosti s dodatkem o
pfevzeti pravni zodpovédnosti a zak je povinen piedat tuto zddost své kmenové
vychovatelce nejpozdéji tentyZ den. Vyzvedavani Zakia je mozné pouze pomoci
¢ipového systému Bellhop. (Zplsob vyzvedavani je k dispozic na webovych
strankach §koly.) Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonatu nebo e-mailu.
Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribch vzdélavani nebo bezpecnost
zéka, a zmény v téchto udajich,

Informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaZznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani zaka,

Respektovat provozni dobu druziny a zabezpecit vyzvednuti Zdka z druziny do
17:00 hodin.

Dochazka zapsanych zakii do SD je povinna. Pfedem znamou nepiitomnost zaka
v druzing€ zdkonny zastupce oznami vychovatelce pisemné.

5. Pedagogicti pracovnici maji pravo:

na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména
na ochranu pied fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti,
zak1l, studentli nebo zakonnych zastupcti déti a Zaki a dalSich osob, které jsou v
pifimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

na vyuZzivani metod, forem a prosttedkii dle vlastniho uvéazeni v souladu se
zdsadami a cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické
a pedagogicko-psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do $kolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
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PrihlaSovani a odhlaSovani, uplata

1. Ve skolni druzin€ je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje ptihlasovani a
odhlaSovani zaka, ptedavani informaci rodi¢lm, vyfizovani namétl a stiznosti.

2. Piihlasovani zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodict zaka
(zapisni listek). Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zadkonnych zastupct ti¢astnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny. O zafazeni zéka do Skolni
druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Terminy a podminky pfihlagovani do SD:

Druzina je pfednostné ur¢ena zakim nultého az tietiho ro¢niku. Pfednost pfi pfijimani
maji vzdy Zaci, ktefi se fadné piihlasi v téchto pevné stanovenych terminech:

a) novi zaci nultého a prvniho ro¢niku se ptihlasuji vzdy v prvni Skolni den v zafi
V prvnim roce, kdy nastoupi ke Skolni/predskolni dochéazce

b) ostatni Zaci se ptihlasuji vzdy druhy a tfeti tyden v ¢ervnu ve Skolnim roce, kdy
jsou zéky prvniho a druhého ro¢niku. Pokud rodice tento zépis neprovedou, jejich
dité ztraci prednost v pfijeti pro nasledujici Skolni rok. V druhém zafijovém tydnu
nasledujiciho Skolniho roku po piijeti vSech zadatelli, kteti dodrZeli terminy,
muze byt takové dité ptijato pouze do oddéleni, kde je volna kapacita.

C) Zaci nastupujici v zafi dané¢ho Skolniho roku do ¢tvrtého roéniku podavaji
pfihlaSky v prvnim zafijjovém tydnu téhoz roku. Tito zaci jsou dale piijimani
pouze v piipadé volné kapacity a to pfednostné v piipadé doporuceni PPP, SPC
¢i SPP a déle podle véku od nejmladsich zak.

3. Odhlageni zdka z dochazky SD oznami rodie pisemnou formou vedouci
vychovatelce SD.

4. Reditelka skoly mize rozhodnout o vyloudeni Zzéka ze SD, pokud tento Zak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzeit a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1aste
zédvaznych divodi. Dale mohou byt divodem k vylouceni zdka ze Skolni druZiny
opakovana porusovani provozni doby (pozdni odchody po ukondeni provozu SD) a
pohledavky tUplaty za vzdélavani ve Skolni druZiné nebo opakované platby uplaty za
vzdélavani po terminu splatnosti.

O vylouéeni z dochazky do SD rozhodné feditelka $koly na zikladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické radg.

Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditelka §koly rodi¢tim zdka pisemné s patiiénym
zdlvodnénim.

5. Za pobyt déti ve SD je vybirdna Gplata na ¢aste¢nou uhradu neinvesti¢nich nékladd,
jejiz vysi stanovuje feditelka Skoly smérnici k poskytovani uplaty za vzdélani ve Skolni
druzing a Skolnim klubu.

Uplata je splatna piedem a je rozloZena do 3 splatek v &asovém intervalu: zai —
prosinec, leden — biezen, duben — Cerven. Vyse uplaty je stanovena pifedem na cely
Skolni rok. Pokud za Zaka neni uplata zaplacena, feditelka Skoly mize rozhodnout o
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

6. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do podtu 30 idastnikil.
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Organizace ¢innosti

1. Skolni druZina je v provozu v pracovnich dnech kromé prazdnin a svatké. Provozni
doba SD probiha ve dvou &astech jako tzv. ranni a odpoledni druZzina. Ranni druZina je
v provozu od 6:30 do 7:45 hod. Odpoledni druzina je v provozu od 11:40 do 17:00 hod.
2. Pti nevyzvednuti zaka zdkonnymi zastupci do stanovené doby provozu, vychovatelka
nejdiive podle moznosti kontaktuje telefonicky zdkonné zastupce zaka popiipadé osoby
uvedené na zapisnim listku Zaka do SD. Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne zaka
do stanovené doby, je za kazdou zapocatou pulhodinu dohledu nad zakem tc¢tovano
100.- K&. Pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje vychovatelka SD pracovnika
organu socialni péée o dits, ptipadné pozada o pomoc Méstskou policii nebo Policii CR.
V ptipad¢ opakovaného pozdniho vyzvedavani Zdka ze Skolni druziny mtize feditelka
Skoly rozhodnout o vylou€eni zaka ze Skolni druziny. Pti delSich nebo opakovanych
prodlevach pii vyzvedavani je kontaktovano Oddéleni socialné pravni ochrany déti MC
Praha 9

3. V dobé¢ tadnych prazdnin, mimotfadnych prazdnin v prib&hu Skolniho roku nebo v
dob¢& mimotadného volna v priibéhu §kolniho roku neni provoz SD zajistén. Vyse uplaty
zlistava stejnd 1 v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

4. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skon€eni vyucovani pod vedenim pani ucitelek.
5. Pro odchody Zakt ze Skolni druZiny nejsou stanoveny zadné ¢asovée limity. Na zakladé
¢ipového systému Bellhop je mozné si zaka vyzvednout kdykoli béhem provozu.

6. Ptijem Zakd do ranni druziny je ukoncen v 7:30 a nésledné jsou Zaci prevadéni do
Satny hlavni budovy vychovatelkou. Pokud se Zzak do ranni druziny nedostavi, je
povazovan za chybéjiciho, a Skola za né& nenese zodpovédnost. V dochazce ranni
druziny se zaznamenavaji pouze ptichozi Zaci.

7. Pfi postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domt je mozné spojit ¢innost
odd¢leni v dobé¢, kdy pocet zakt v takto spojenych oddé€lenich je max. 30.

8. Rodice a dal3i navstévnici do uéeben SD z bezpeénostnich a hygienickych divoda
nevstupuji.

9. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky SD.

10. Skolni druzina vyuZziva pro svou &innost vlastni prostory, prostory sdilené s 1.
ttidami a prostory Skolni zahrady. Ke své ¢innosti miiZze druzina vyuZzivat dalsi prostory
Skoly — télocviénu, ucebnu informatiky, hudebnu, keramiku, $kolni jidelnu. Vyuzivani
téchto prostor se fidi aktudlnim programem Skolni druZiny a napldnovanymi aktivitami.
I zde se ¢innost idi konkrétnimi pravidly a pokyny.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Pro &innost SD plati ustanoveni o zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi z4kd a jejich
ochrany pied rizikovym chovanim a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.
2. V3ichni Z4ci se chovaji pii aktivitach ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek svijj
ani jinych osob.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové,
nebo mimo budovu pii akcich pofadanych SD, Zaci ihned ohlasi.
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4. Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zak v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pfi prvni hodin¢ chybéli, o pouceni
provedou pisemny zaznam do tiidni knihy. Skola odpovida za zaky v dob& dané
rozvrhem ¢innosti druZziny.

5. VSichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchézeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci a protipozarni predpisy. Sleduji zdravotni stav zaka a v ptipadé nahlé¢ho
onemocnéni zéka informuji bez zbyte¢nych pritahii vedeni Skoly a rodice postizen¢ho
zédka. Nemocny zdk muze byt odesldn k Iékafskému vySetfeni i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Pti trazu poskytnou pedagogicti pracovnici zdkovi nebo jiné
0s0ob¢ prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka Iékarem.

Podminky zachazeni s majetkem Skoly a Skolni druZziny ze strany Zaki

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku SD &i osob je vyzadovana
uhrada od zakonnych zastupci Zaka, ktery poSkozeni zplsobil. Pfi zavaznéj$i Skodée
nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organiim socialni péde o dité.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro zéky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné dochazce; jejich soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcl tcastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
ucastnika z druziny,

b) ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochdzky zaku,

¢) celorocni plan ¢innosti.

Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou Skoly povéfena vedouci

vychovatelka Skolni druZiny.

Tento tad byl projednan pedagogickou radou dne 28.8.2025

Praha dne 28.8.2025

Mgr. Nad’a Kohakova
reditelka Skoly
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